PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA

Estado do Espirito Santo
Rus Salomao Fadlalah, 255 - Centro
CEP 29.395-000 - Tel.. (78) 3543-1252

DECRETO N° DE 17 DE NOV RO DE 201

“REGULAMENTA A LEI N2 12.527, DE 18 DE
NOVEMBRO DE 2011, QUE DISPOE SOBRE O
ACESSO A INFORMACOES PREVISTO NO
INCISO XXXIII DO CAPUT DO ART. 5% NO
INCISO II DO § 32 DO ART. 37 E NO § 22 DO
ART. 216 DA CONSTITUIGCAO, NO AMBITO
DO MUNICIPIO DE IBATIBA",

O PREFEITO MUNICIPAL DE IBATIBA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso

das atribuictes gue |he sdo conferidas pelo art. 75, V, da Lei Qrganica Municipal,
DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo Municipal, os
procedimentos para a garantia do acesso & informacdo e para a classificagdo de
informacdes sab restricdo de acesso, observadas grau e prazo de sigilo, conforme o
disposta na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre 0 acesso
a informacbes previsto no Inciso XXXIII do caput do art. 5°, no inciso II do § 3° do
art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicao.

Art. 2° Os orgdos e as entidades do Poder Executive Municipal assegurardo, as
pessoas naturais e juridicas, o direitc de acesso a informagdo, que sera
proporcionado mediante procedimentos objetivos e ageis, de farma transparente,
clara e em linguagem de facil compreensdo, observados os principios da
administracdo publica e as diretrizes previstas na Lein® 12.527, de 2011.

Art. 3% Para os efeitos deste Decreto, considera-se:
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I - informagdo - dados, pracessados ou ndo, que podem ser utilizados para
producdo e transmissio de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou

formato;

I1 - dados processados - dados submetidos a qualquer operagao ou tratamento
por meio de processamento eletronico ou por meio automatizado com o emprego

de tecnologia da informagdo;

I1T - documento - unidade de registro de informacbes, qualquer gue seja o

suporte ou formato;

IV - informacio sigilosa - informagao submetida temporariamente a restrigao
de acesso publico em razao de sua imprescindibilidade para a seguranca da
sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipéteses legais de

sigilo;

V - informacio pessoal - informagao relacionada a pessoa natural identificada

ou identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI - tratamento da informagdo - conjunto de agdes referentes a produgdo,
recepcao, classificagdo, utilizagao, acesso, reproducdo, transporte, transmissao,
distribuicda, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliagdo, destinacdo ou

controle da informacao;

VII - disponibilidade - gualidade da informagdc que pode ser conhecida e

utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - autenticidade - qualidade da informagdo que tenha sido produzida,

expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou

sistema;

IX - integridade - qualidade da informagdo ndo modificada, inclusive quanto a
arigem, transito e destino;

X - primariedade - gualidade da informagdo coletada na fonte, com o maximo
)

de detalhamento possivel, sem modificagoes; /é.{'
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XI - informacdo atualizada - informagdo que relne os dados mais recentes
sobre o tema, de acordo com sua natureza, com os Prazos previstos em normas
especificas ou conforme a Periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados
que a organizam; e

XII - documento Preparatorio - documento formal utilizado como fundamenta
da tomada de decisio au de atp administrativo, a exemplo de pareceres e notas

técnicas.

Art. 4° A busca e o fornecimento da informacdo sdo gratuitos, ressalvada a
tobranca do valor referente ac custo das Servicos e dos materiais utilizados, tais
como reproducdo de documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo Gnico. Ests Isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais
utilizados aquele Cuja situacdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do
sustente propric ou da familia, declarada nos termos da Lei_rﬂ;lﬁ_de_Z&_dg
agosto de 1983,

CAPITULO 11
DA ABRANGENCIA

Art. 52 Sujeitam-se ao disposto neste Decreto os orgaos da administracdo direta,
as autarquias, as fundacées publicas, as €mpresas plblicas, as sociedades de
€conomia mista e as demais entidades controladas direta Ou indiretamente pelo
Municipia,

Art. 6% O acesso 3 informacio disciplinado neste Decreto nio se aplica:

I-as hipdteses de sigilo previstas na legislacdo, como fiscal, bancario, de
operacoes e Servicos no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e
segredo de justica; e 77
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II - as informagtes referentes z projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientificos ou tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel a Seguranca da sociedade

e do Estado, na forma do §1° do art, 7° da Lej n° 12,527, de 2011.

CAPITULO III
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 72 E dever dos 0rgdos e entidades Promover, independente de requerimento,
a divulgagdo em seus sitios na Internet de informacdes de interesse coletivo ou
geral por eles produzidas Ou custodiadas, observado o disposto nos arts. 7° e 8° da

Lei n® 12,527, de 2011.

§ 1° Os drgdos e entidades deverdo implementar em seus sitios na Intemet
secdo especifica para a divulgacdo das informacgdes de que trata o caput.

[ - banner na pPagina inicial, que dars acesso a segdo especifica de que trata o
§1% a

II - barra de identidade do municipio de Ibatiba, contendo ferramenta de
redirecionamento de pagina para o sitio principal sobre a Lei n° 12.527, de 2011.

§2° Deverdo ser divulgadas, na secdo especifica de que trata o § 1%
informagdes sobre:

[ - estrutura arganizacional, competéncias, legislacdo aplicavel, principais
Cargos e seys OCUpantes, endereco e telefones das unidades, hordrios de
atendimento ag publico:

II - Programas, projetos, acoes, abras e atividades, com indicagdo da unidade
responsave|, principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de
resultado e impacto;

e

o
1T - repasses oy transferéncias de recursos ﬂnanceiros; /
il
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IV - execugdo orcamentdria e financeira detalhada;
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V - licitagBes realizadas € em andamento, com editais, anexos e resultados,

alem dos contratos firmados e notas de empenha emitidas;

VI - remuneracio e subsidio recebidos POr ocupante de cargo, posto,
graduacdo, funcdo e emprego plblica, incluindag auxilios, ajudas de custo, jetons
€ quaisquer outras vantagens pecuniarias, bem coma proventos de aposentadaria
€ pensoes daqueles que estiverem na ativa, de maneira individualizada:

VII - respostas a Perguntas mais frequentes da sociedade;

VIII - contato da dutoridade de manitoramenta, designada nos termos do art.
40 da Le| no 12.527, de 2011, e telefone e carreio eletrénico dg Servico de
Informacfes ag Cidadao - SIC;

§ 3% ag informacdes podersg ser disponibilizadas Por meio de ferramenta de
redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros
sitios govemamentais.

§ 4° A divulgacio das informagées previstas no § 2% ndo exclul outras
hipoteses de Publicacdo e divulgacdo de informac@es previstas na legislacdo.

II - conter ferramenta de Pesquisa de conteddo que permita o acessp a

infarmacdo de forma objetiva, transparente, clara € em linguagem de facil
compreensio:
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IV - possibilitar acessa automatizade por sistemas externos em formatos

abertos, estruturados e legiveis par magquina;

V -divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagdo da

informacio:

VI - garantir autenticidade € integridade das informagdes disponiveis para

acesso;

VII - indicar instrugdes que Permitam ao requerente comunicar-se, por via
eletrdnica ou telefénica, com o orgdo ou entidade; e

VIII - garantir a acessibilidade de contetido para pessoas com deficiéncia,

CAPITULO 1V
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Secdo I
Do Servico de Informacio ao Cidad&o

Art. 9° Os érgdos e entidades deverdo criar Servico de Informagdes ao Cidadio -
SIC, com o objetivo de:

I - atender e orientar o publico guanto ao acessa 3 informacso;
II - informar sobre 3 tramitacio de documentos nas unidades: e
I1I - receber e registrar pedidos de acesso 3 informacéo,
Paragrafo (inico. Compete ao SIC:

I- o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimentao
Imediato da informacso:
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Il -0 registro do pedido de acessa em sistema eletrdnico especifica e a

III - 0 encaminhamento do pedido recebido e registrado & unidade respansivel
pelo fornecimento da informacdo, quando couber,

Art, 10. O siC sera instalado em unidade fisica identificada, de ficil acessg e
aberta ao publico.

§ 1* Nas unidades em que ndo houver SIC serj oferecido servica de
Fecebimento e registro das pedidos de acesso a informacso.

SIC do érgdo ou entidade central, que Comunicara ao requerente o ndmero do
Protacolo e a data de recebimento do pedido, a partir da qual se inicia o prazo de
resposta.

Art. 11, Qualguer Pessoa, natural ou Juridica, podera farmular pedido de acesso 3
informacéo,

81 O pedido sers apresentado em formularip Padrao, disponibilizado em
meio eletrfnica e fisico, no sitio na Internet e no SIC dos drgéos e entidades.

8 2° O prazo de resposta serd contado 3 partir da data de apresentacio do
pedido ao sIC,

§ 3° E facultado 20S Orgdos e entidades o recebimento de pedidos de acesso
a informacéo Por  qualquer outrg meio  legitimo, como contato  telefénico,
correspondéncia eletrdnica oy fisica, desde que atendidos os reguisitos do art, 12.

§ 4° Na hipétese do § 32 gerg €nviada ao requerente camunicagdo com o
numero de Protocolo e a data do recebimenta do pedido pelo SIC, a partir da qual
Se inicia o prazo de resposta. ¥
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Art. 12, O pedido de acesso & informacdo deverd conter:
I - nome do requerente;
IT - nimero de documento de Identificacdo vélido;
I11 - especificacdo, de forma clara € precisa, da informacao requerida; e

IV - endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de

comunicacdes ou da informaggo requerida.

Art. 13. Ndo serdo atendidos pedidos de acesso & informacao:
I - genéricos:
IT - desproporcionais au desarrazoados: ou

III - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacéa ou consolidagao
de dados e informacées, ou servigo de producdo ou tratamenta de dados que nio
seja de competéncia da drgdo ou entidade.

Paragrafo unico. Na hipétese do incisa III do Caput, 0 orgdo ou entidade
devera, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacoes
a partir das quais o requerente poderd realizar a Interpretacao, consolidacdo ou
tratamento de dados,

Art. 14. S3o vedadas exigéncias relativas aas motivos do pedido de acesso 3
informacao.

Secao III
Do Procedimento de Acesso i Informacio

Art. 15. Recebido o pedido e estando g informagéo dispanivel, o acesso serd
imediato.

§ 12 Caso nin seja possivel o acesso imediato, o 6rgdo ou entidade devera,
NO prazo de até vinte dias: ,f'“' !
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I - enviar a informacéo ao enderego fisico ou eletrénico informado;

IT - comunicar data, local e modo Para realizar consulta 3 informacao, efetuar
reproducdo ou obter certidao relativa 3 informacao;

1T - comunicar que ndo possui g informacdo oy que naa tem conhecimento de

Sua existéncia;

IV - indicar, casp tenha conhecimento, o drgdo ou entidade respansavel pela
informacdo oy que a detenha: oy

V - indicar as razges da negativa, tatal oy Parcial, do acessp.

§ 2% Nas hipéteses €M que o pedido de acessq demandar manuseio de
grande volume de dﬂcumentﬂs, ou a movimentacio do documento puder
Comprometer sug regular tramitacdo, sers adotada a medida prevista no inciso II
do § 1%,

8 3® Quando a manipulacdo puder prejudicar a integridade da Informacgdo ou
do documento, o 6rgéo oy entidade deverj indicar data, local € modo para
consulta, ay disponibilizar copia, com certificacéo de que confere com o original,

§ 4° N3 impossibilidade de obtencio de capla de que trata o § 38 o
réquerente podera solicitar que, 3s SUas expensas e sph supervisdo de servidor
pL’:hIicm, @ reproducdo S€ja fejta por outro mejo que ndo ponha em risco a
integridade do documento original.

Art, 16, D Prazo para Fe€sposta do pedido podera ser Prorrogado por dez dias,

mediante Justificativg encaminhada an requerente antes dog término do Prazo inicial
de vinte dias.

Art. 17. Caso 3 informacao esteja disponivel ag publico em formato impresso,
eletrénico oy em CUtro meio de acesse universal, o 0rgdo ou entidade deverg

arientar o Fequerente quanto ag local e mado Para consultar, obter oy reproduzir a

informacao, y
)
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Paragrafo (nico. Na hipdtese do caput o drgdo ou entidade desobriga-se do
fornecimento direto da informacdo, salvo se o requerente declarar n3a dispor de

meios para consultar, obter ou reproduzir a informacao.

Art. 18. Quando o fornecimenta da informacdo  implicar reproducdo de
documentos, o érgdo ou entidade, observado o prazo de resposta ao pedido,
disponibilizard ao requerente Documento de Arrecadagdo Municipal - DAM ou
documento equivalente, para pagamento dos custos dos servicos e dos materiais
utilizados.

Paragrafo Unico. A reproducdo de documentas ocorrerd no prazo de dez dias,
contado da comprovacdo do pagamento pelo requerente ou da entrega de
declarag@o de pobreza por ele firmada, nos termos da Lei n® 7.115, de 1983,
ressalvadas hipoteses justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos

documentos, a reproducdo demande prazo superior,

Art. 19. Negado o pedido de acesso 3 informacdo, sera enviada ag reguerente, no
Prazo de resposta, comunicagdo com:

I - raz8es da negativa de acesso e seu fundamenta legal:

IT - possibilidade e prazo de recurso, com indicagao da autoridade que o

apreciara: e

III - possibilidade de apresentagdo de pedido de desclassificacdo da

informacdo, guando for o taso, com indicagdo da autoridade classificadora que o
apreciara.

§1? As razdes de negativa de acesso a informacao classificada indicarda o
fundamentg legal da classificagdo, a autoridade que a classificou e o codigo de
indexagdo do documento classificado.

§2° Os drgéos e entidades disponibilizarde formulario padrdo para
apresentagdo de recurso e de pedido de desclassificacio.

a1
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Art. 20. O acesso a documento preparatorio ou informacdo nele contida, utilizados
como fundamento de tomada de decisdo ou de ato administrativo, sera assegurado

a partir da edicdo do ato ou decisio,

Pardgrafo (inico. A Secretaria da Fazenda Municipal classificard os documentas
que embasarem decisdes de politica econdmica, tais como fiscal, tributéria,

monetaria e regulatoria,

Secao IV
Dos Recursos

Art. 21. No caso de negativa de acessa 3 informacdo ou de ndo fornecimento das
razoes da negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo
de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, a autoridade hierarguicamente
Superior a gue adotou a decisdo, que devers aprecia-lo no prazo de cinco dias,
contado da sua apresentacgaa.

Paragrafo (nico. Desprovido o recurso de que trata o caput, poderd o
requerente apresentar recurso no Prazo de dez dias, contado da ciéncia da
decisdo, & autoridade maxima do érgdo ou entidade, que devera se manifestar em
cinco dias contados do recebimento do recurso.

Art. 22. No caso de Omissdo de resposta ao pedido de acesso a informacéo, o
Féquerente poderd apresentar reclamacéo no prazo de dez dias & autoridade de
monitoramento de que trata o art. 40 da Lei n® 12.527, de 2011, gue deverd se
manifestar no prazo de cinco dias, contado do recebimento da reclamacdo.

§1° O prazo para apresentar reclamacio comecard trinta dias apds a
apresentacao do pedido,

autoridade que |he seja diretamente subordinada COmMo responsaval pelo
recebimento e apreciacao da reclamacaa.
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Art. 23. Desprovido o recurso de que trata o pardgrafo Unico do art. 21 ou
infrutifera a reclamacdo de que trata o art, 22, podera o requerente apresentar
recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, a Controladaria-Geral
Municipal, gque devera se manifestar no prazo de cinco dias, contado do

recebimento do recurso.

§ 1° A Controladoria Geral Municipal poderd determinar que o érgdo ou

entidade preste esclarecimentos.

§ 2° Provido o recurso, a Controladeria Geral Municipal fixard prazo para o

cumprimento da decis@o pelo 6rgdo ou entidade.

Art. 24. No caso de negativa de acesso a informacgdo, ou as razées da negativa
do acesso de que trata o caput do art. 21, desprovido o recurso pela
Cantroladoria Geral Municipal, o requerente podera apresentar, no prazo de dez
dias, contado da ciéncia da decisdo, recurso ao Chefe do Executivo, instancia

maxima da administragdo municipal.

CAPITULO V
DAS INFORMAGOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO

Secio I
Da Classificacao de Informagdes quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Art. 25. S3v0 passiveis de classificagdo  as  informacBes consideradas
imprescindiveis & seguranca da sociedade, Municipio ou do Estado, cuja divulgacdo
Ou acesso irrestrito possam:

I - pér em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territério
nacional;

Il - prejudicar ou pér em risco a candugdo de negociagbes ou as relacBes
internacionais do Pals e/fou municipais; /]
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III - prejudicar ou pér em risca informacdes fornecidas em cardter sigiloso por

outros Municipios ou Estados e organismos internacionais;
IV - pér em risca a vida, a sequranca ou a satide da populacao;

V - oferecer elevada risco 3 estabilidade financeira, econémica ou monetaria

do Pais;

VI - prejudicar ou causar risco a planos ou operacbes estratégicos das Forcas

Armadas;

VII - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento
clentifico ou tecnolégico, assim coma a sistemas, bens, instalacdes ou dreas de
Interesse estratégico nacional, observado o disposto no inciso I1 do caput do art,
6%;

VIII - p6r em risco a Seguranca de instituigbes ou de altas autoridades

Nacionais ou estrangeiras e seus familiares: ou

IX - comprometer atividades de inteligéncia, de investigacdo ou de fiscalizacdo
€m andamento, relacionadas com prevencao ou repressido de infragdes.

Art. 26. A informacgdo em poder dos orgaos e entidades, observado o seu teor e
em razdo de sug imprescindibilidade 3 seguranca da sociedade, Municipio ou do
Estado, poderg ser Classificada no grau ultrassecreto, secreto oy reservadao,

Art. 27. Para 3 classificacdo da Informacdo em grau de sigilo, deverd ser
observado o interesse publico da informacgdo e utilizado o critério menos restritivo
Possivel, considerados:

I - a gravidade do risco oy dano a seguranca da sociedade, Municipio e do
Estado; e

II - o prazo maxima de classificacdo em grau de sigllo ou o evento que defina
5eu terma final. £
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Art. 28. Os prazas maximos de classificacdo s@o os seguintes:
I - grau ultrassecreto: vinte e cinco anos;
II - grau secreto: quinze anos; e
111 - grau reservado: cinco anaos.

Paragrafo Gnico. Poderd ser estabelecida como termo final de restrigdo de acesso
a ocorréncia de determinade evento, observados os prazos maximos de

classificacao.

Art. 29. As informacdes que puderem colocar em risco a seguranca do Prefeito
Municipal, Vice-Prefeito e seus cdnjuges e filhos serdo classificadas no grau
reservado e ficarao sab sigilo até o término do mandato em exercicio ou do (ltimo

mandato, em caso de reeleicdo,
Art. 30. A classificagdo de informacdo é de competéncia:
I - no grau ultressecreto, das sequintes autoridades:
a) Prefeito Municipal;
b) Vice-Prefeito Municipal:
t) Secretarios Municipais e autoridades com as mesmas prerrogativas;

Il - no grau secreto, das autoridades referidas no inciso I do caput, dos
titulares de autarquias, fundagBes, empresas plblicas e sociedades de economia
mista;

IIT - no grau reservado, das autoridades referidas nos incisos I e II do caput e

das que exercam fungbes de diregao, comando ou chefia e Assessoramento ou
superior, e seus equivalentes.

§ 12 E vedada a delegacdo da competéncia de classificacdo nos graus de sigilo

ultrassecreto ou secreto. /]
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§ 2° O dirigente maximo do 6rgdo ou entidade podera delegar a competéncia
para classificagdo no grau reservado a agente publico gue exerca fungdo de direcaa,

comando ou chefia,
§ 3° E vedada a subdelegacio da competéncia de que trata o § 2%,

§ 4* Os agentes publicos referidos no § 2° deverdo dar ciéncia do ato de

classificagdo a autoridade delegante, no prazo de noventa dias.

Secao I1
Dos Procedimentos para Classificacio de Informacao

Art. 31. A decisdo que classificar a informacao em qualguer grau de sigilo devera
ser formalizada no Termo de Classificagdo de Informacao - TCI, conforme modelo

contido no Anexo, e conterd o seguinte!
I - codigo de indexacgdo de documento;
IT - grau de sigilo;
Il - categoria na gual se enquadra a informacao;
IV - tipo de documento;
V - data da produgéo do documento;
VI - indicacdo de dispaositivo legal que fundamenta a classificaco;
VII - razées da classificacio, observados os critérios estabelecidos no art. 27;

VIIT - indicacdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do
evento que defina o seu terma final, observados os limites previstos no art. 28;

IX - data da classificacdo: e

X - identificacdo da autoridade que classificou a informagdo.
.-'/r?
i
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§ 1° O TCI sequira anexo & informacao,
g

§ 29 As informactes previstas no inciso VII do caput deverdo ser mantidas

no mesmo grau de sigilo que a informacao classificada.

§ 3° A ratificacdo da classificagéo de que trata o § 5 do art. 30 devera ser
registrada no TCI,

Art. 32. A autoridade ou outra agente publico que classificar informagdo no grau
ultrassecreto ou secreto deverd encaminhar cépia do TCI & CGM no prazo de trinta
dias, contado da decis3o de classificagdo ou de ratificacdo.

Art. 33. Na hipdtese de documento que contenha informacdes classificadas em
diferentes graus de sigilo, seré atribuido ap documento tratamento do grau de sigilo
mais elevado, ficando assegurado o acesso as partes nao classificadas por meio de
certidao, extrato ou copia, com ocultagao da parte sob sigilo.

Art. 34, Os brgdos e entidades poderfo constituir Comissdo Permanente de
Avaliacdo de Documentos Sigilosos - CPADS, com as seguintes atribuicdes:

I - opinar sobre a informagéo produzida no ambito de sua atuacao para fins de
Classificacdo em qualguer grau de sigilo;

Il - assessorar a autoridade classificadora ou a autoridade hierarquicamente
superior quanto & desclassificacio, reclassificacdo ou reavaliacéo de informacao
classificada em qualquer grau de sigilo;

III - propor o destina final das informacdes desclassificadas, indicando os
documentos para guards Permanente, e

IV - subsidiar a elaboragdo do rol anual de informacBes desclassificadas e
docurmentos classificados em cada grau de sigilo, a ser disponibilizado na Internet.

Secao ITI
Da Desclassificacio e Reavaliacio da Informacao Classificada em Grau de

Sigilo i
G-

Ly ;’J
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Art. 35. A classificacio das informacgdes sera reavaliada pela autoridade
classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior, mediante provocagao

ou de oficio, para desclassificagdo ou reducdo do prazo de sigilo.

Paragrafo (inico. Para o cumprimento do disposto no caput, além do disposto no

art. 27, devera ser observado:
1 - 0 prazo maximo de restricdo de acessa a informagdo, previsto no art. 28;

I - 0 prazo maximo de quatro anos para revisdo de oficio das informacgdes
classificadas no grau ultrassecreto ou secreto, previsto no inciso I do caput do art.
47;

111 - a permanéncia das razdes da classificagao;

IV - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgagao ou acesso

irrestrito da informacgao; e

V - a peculiaridade das informagbes produzidas no exterior por autoridades ou
agentes publicos.

Art. 36. O pedido de desclassificagdo ou de reavaliacdo da classificagdo podera ser
apresentado aos orgdos e entidades independente de existir prévio pedido de
acesso a informacao.

Paragrafo anico. O pedido de que trata o caput serd enderegado a autoridade
classificadaora, gue decidird no prazo de trinta dias.

Art. 37. Negado o pedido de desclassificacdo ou de reavaliacdo pela autoridade
classificadora, o requerente podera apresentar recursoc no prazo de dez dias,
contado da ciéncia da negativa, ao Secretario Municipal ou a autoridade com as

mesmas prerragativas, que decidira no prazo de trinta dias.

§ 1° Nos casos em que a autoridade classificadora esteja vinculada a
autarquia, fundacao, empresa plblica ou sociedade de economia mista, 0 recurso
sera apresentado ao dirigente maximo da entidade. f -:

{
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§ 2° No caso de informacdes produzidas por autoridades ou agentes publicos
no exterior, o requerimento de desclassificagéo e reavaliacdo sera apreciado pela
autoridade hierarquicamente superior gue estiver em territdrio brasileiro.

8 3° Desprovida o recurso de que tratam o caput e os §§1° a 3°, poderd o
requerente apresentar recurso ao Chefe do Executivo Municipal, no prazo de dez

dias, contado da ciéncia da decis3o.

Art. 38. A decisdo da desclassificacdo, reclassificacdo ou reducdo do prazo de sigilo
de informacdes classificadas deverg canstar das capas dos processos, se hauver, e
de campo apropriado no TCI.

Secdo IV
Disposicbes Gerais

Art. 39. As informacBes classificadas no grau ultrassecreto ou secreto serdo
definitivamente preservadas, observados os procedimentas de restrigdo de acesso
€hquanto vigerar o prazo da classificacdo.

Art. 40. As informacbes classificadas como documentos de guarda permanente
que forem objeto de desclassificacdo serdo encaminhadas aa Arquivo Municipal, ao
arquive permanente do drgdo publico, da entidade publica ou da instituicdo de

carater publico, para fins de organizagdo, preservacio e acesso.

Art. 41. As informacdes sobre condutas que impliquem violacdo dos direitos
humanos praticada por agentes publicos ou @ mando de autoridades publicas n3o
poderdo ser objeto de classificacdo em qualquer grau de sigilo nem ter seu acesso
negado.

Art. 42. Nao poderd ser negado acesso as informacdes necessarias a tutela judicial
ou administrativa de direitos fundamentais,

Paragrafo (nico. O requerente deverd apresentar razdes que demonstrem a

existéncia de nexo entre as infarmacgtes requeridas e o direj;o que se pretende
proteger. /
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Art. 43. O acesso, a divulgacdo e o tratamento de informacdo classificada em
qualquer grau de sigilo ficardo restritos a pessoas que tenham necessidade de
conhecé-la e que sejam credenciadas segundo as normas fixadas pelo Gabinete do
Prefeito Municipal, sem prejuizo das atribuicbes de agentes publicos autorizados por

lei.

Art. 44. As autoridades do Poder Executivo Municipal adotardo as providéncias
necessarias para que o pessoal a elas subordinado conheca as normas e observe as
medidas e procedimentos de séguranca para tratamento de Informacges
classificadas em qualguer grau de sigilo.

Paragrafo Gnico. A pessoa natural ou entidade privada que, em razdoc de
qualquer vinculo com a Poder Pablico, executar atividades de tratamento de
informacdes classificadas, adotara as providéncias necessdrias para que seus
empregados, prepostos ou representantes cbserver as medidas e procedimentos
de seguranca das informacdes.

Art. 45. A autoridade méxima de cada orgdo ou entidade publicara anualmente,

até o dia 1° de junha, em sitio na Internet:
I - rol das informagbes desclassificadas nos tltimos daze meses;

Il - rol das informagbes classificadas em cada grau de sigilo, que deverd
conter;

a) codigo de indexacdo de documentao;

b) categoria na gual se enguadra a informacdo;

c) indicagdo de dispositivo legal que fundamenta a classificacdo:; e
d) data da producéo, data da classificacdo e praza da classificacdo;

T - relataria estatistico com a guantidade de pedidos de acesso 3 informacao

recebidos, atendidos e indeferidos; e
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IV - informagoes estatisticas agregadas dos requerentes.

Paragrafo Gnico. Os drgdos e entidades deverdo manter em meio fisico as

informagdes previstas no caput, para consulta publica em suas sedes.

CAPITULO VI
DAS INFORMACOES PESSOAIS

Art. 46. As informacfes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e

imagem detidas pelos orgdos e entidades:

I - terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa
a que se referirem, independentemente de classificacdo de sigilo, pelo prazo

maximo de cem anos a contar da data de sua producio; e

II - poderao ter sua divulgagdo ou acesso por terceiros autorizados por

previsao legal ou consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Paragrafo (inico. Caso o titular das informacdes pessoals esteja morto ou
ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao cénjuge ou companheiro,

aos descendentes ou ascendentes, conforme o disposto no paragrafo Unico do art.

20 da Lei n° 10,406, de 10 de janeiro de 2002, e na Lel n° 9,278, de 10 de maio de
1996.

Art. 47. O tratamento das informacdes pesspais deve ser feito de forma
transparente e com respeito & intimidade, vida privada, honra e imagem das
pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

Art. 48. A restrigdo de acesso a informacies pessoais nao poderd ser invocada:

I-com o intuito de prejudicar processa de apuracao de irregularidades,
conduzido pelo Poder Pulblico, em que o titular das informacgdes for parte ou
interessado; ou
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II - quando as informacBes pessoais nda classificadas estiverem contidas em
conjuntos de documentos necessarios a recuperacao de fatos historicos de malor

relevancia.

Art. 49. O dirigente maximo do 6rgdo ou entidade podera, de oficio ou mediante
provocacio, reconhecer a incidéncia da hipotese do inciso 1l do caput do art. 48,
de forma fundamentada, sobre documentos que tenha produzido ou acumulado, e

que estejam sab sua guarda.

§ 1° Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que trata o caput, o
érgdo ou entidade poderd solicitar a universidades, instituigdes de pesquisa ou
outras entidades com notéria experiéncia em pesquisa historiografica a emisséo de

parecer sobre a questao.

§ 22 A decisio de reconhecimento de que trata o caput sera precedida de
publicacdo de extrato da informacdo, com descrigao resumida do assunto, origem e
periodo do conjunto de documentos a serem considerados de acesso irrestrito, com
antecedéncia de no minimao trinta dias.

§ 3% Apds a decisdo de reconhecimento de que trata o § 2% 0s documentos

seraa considerados de acesso irrestrito ao publico.

§ 4° Na hipotese de documentos de elevado valor historico destinados a
guarda permanente, caberd ao dirigente maximo dao Arquivo Municipal, ou a
autoridade responsavel pelo arguivo do érgdo ou entidade publica que os receber,
decidir, apds seu recolhimento, sobre o reconhecimento, observado o procedimento
previsto neste artigo.

Art. 50. O pedido de acesso a informacdes pessoais observara os procedimentos
previstos no Capitulo IV e estara condicionado & comprovagdo da identidade do
requerente.

Paragrafo fnico. O pedido de acesso a informacdes pessoais par terceiros devera

_If
7
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ainda estar acompanhado de:
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I - comprovacdo do consentimento expresso, por meio de procuragao;
II - comprovagdo das hipdteses previstas no art. 48;

III - demonstracdo do interesse pela recuperacdo de fatos histaricos de maior

relevancia, observados os procedimentos previstos no art. 49; ou

[V - demonstracdo da necessidade do acesso a informagao requerida para a
defesa dos direitos humanos ou para a protecdo do interesse publico e geral

preponderante.

Art. 51. O acesso & informacgdo pessoal por terceiros sera condicionado a
assinatura de um termo de responsabilidade, que dispora scbre a finalidade e a
destinagdo gue fundamentaram sua autorizagdo, sobre as cbrigagdes a que se

submetera o requerente.

§ 12 A utilizacdo de informacgdo pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e
a destinagao que fundamentaram a autorizagdo do acesso, vedada sua utilizagdo de

maneira diversa.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informacdes pessoais de terceiros sera

responsabilizada paor seu uso indevido, na forma da lel.

Art. 52. Aplica-se, no que couber, a Lei n® 9.507, de 12 de novembro de 1997, em
relacdo a informacdo de pessoa, natural ou jurfdica, constante de registro ou banco

de dados de d6rgdos ou entidades governamentais ou de cardter publico.

CAPiTULO VII
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 53. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos
publicos para realizacio de acdes de interesse publico deverdo dar publicidade as
seguintes informagoes:

I - copia do estatuto social atualizado da entidade; ,-’z s
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11 - relacéo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

I11 - copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos,
ajustes ou instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo Municipal,
respectivas aditivas, e relatérios finais de prestagdo de contas, na forma da

legislacdo aplicével.

§ 1° As informacbes de gue trata o caput serdo divulgadas em sitio na
Internet da entidade privada e em quadro de avisos de amplo acesso publico em

sua sede.

§ 22 A divulgacdo em sitio na Intemet referida no §1° podera ser dispensada,
por decisdo do orgdo ou entidade publica, e mediante expressa justificagao da
entidade, nos casos de entidades privadas sem fins lucrativos que nao disponham
de meios para realiza-la,

§ 32 As informagbes de que trata o caput deverdo ser publicadas a partir da
celebragdo do convénio, contrato, termo de parceria, acorda, ajuste ou instrumento
congénere, serdo atualizadas periodicamente e ficardo disponiveis ate cento e

oitenta dias apos a entrega da prestagdo de contas final.

Art. 54. Os pedidos de informacga@o referentes aos convénias, contratos, termos de
parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres previstos no art. 63
deverdo ser apresentados diretamente aos 6rgaos e entidades responsaveis pelo

repasse de recursos.

CAPITULO VIII
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 55. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente

publico ou militar:



PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA

Estado do Espirito Santo
Rua Salomé&o Fadlalah, 255 - Centro
CEP 29.395-000 - Tel.. (28) 3543-1252

I - recusar-se a fornecer infarmacéo requerida nos termos deste Decreto,
retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fomecé-la intencionalmente de

forma incarreta, incompleta ou imprecisa;

IT - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, informacdo que se encontre sob sua guarda, a que
tenha acesso ou sobre que tenha conheciments em razao do exercicio das

atribuicdes de carga, emprego ou fungéo piblica;
II1 - agir com dolo ou mé-fé na analise dos pedidos de acesso a informacgao;

IV - divulgar, permitir a divulgacdo, acessar ou permitir acesso indevido a

informacao classificada em grau de sigilo ou a informacdo pessoal:

V - impor sigilo & informagdo para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou
para fins de ocultagdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacdo
classificada em grau de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de
terceiros; e

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes 3
possiveis violacdes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

§ 1* Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido

processo legal, as condutas descritas no caput serdo consideradas:

[ -para fins do disposto no Estatuto do Servidor PUblico de Ibatiba, Lei
Complementar n°® 38/2009, Infragdbes administrativas, que deverdo ser apenadas,
no minimeo, com suspensao, segundo os critérios estabelecidos na referida lei.

§ 2% Pelas condutas descritas no caput, podera o agente publico responder,
tambem, por improbidade administrativa, conforme o disposto nas Leis n° 1.079, de
10 de abril de 1950, e n° 8,429, de 2 de junho de 1992.
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Art. 56. A pessoa natural ou entidade privada que detiver infarmacoes em virtude
de vinculo de gualquer natureza com o Poder Publico e praticar conduta prevista no

art. 55, estara sujeita as seguintes sangbes:
[ - adverténcia;
IT - multa;
IIT - rescisao do vinculo com o Poder Plblico;

IV - suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de

contratar com a administragdo publica por prazo ndo superior a dois anos: e

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdo
publica, até que seja promovida a reabilitacio perante a autoridade que aplicou a
penalidade.

§ 1° A sancdo de multa poderd ser aplicada juntamente com as sancbes

previstas nos incisos I, III e IV do caput.

§ 2° A multa prevista no inciso II do caput sera aplicada sem prejuizo da

reparagdo pelos danos e ndo podera ser:

I - Infericr a R$ 1.000,00 (mil reais) nem superior a R$ 200,.000,00 {duzentas

mil reais), no caso de pessoa natural; ou

IT - inferior @ RS 5.000,00 (cinco mil reais) nem superior a R$ 600.000,00
(seiscentos mil reais), no caso de entidade privada.

§ 3° A reabilitacio referida no inciso V do caput serd autorizada somente
quando a pessoa natural ou entidade privada efetivar o ressarcimento ao érgdo ou
entidade dos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sangdo aplicada

com base no inciso IV do caput.

§ 4° A aplicagdo da sancgdo prevista no inciso V do caput e de competéncia

exclusiva da autoridade méxima do érgdo ou entidade publica. /';,’
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§ 5% O prazo para apresentacaoc de defesa nas hipoteses previstas neste
artigo e de dez dias, contado da ciéncia do ato,

CAPITULO IX
DO MONITORAMENTO DA APLICAGAQ DA LEI

Secao I

Da Autoridade de Monitoramento

Art. 57. O dirigente méaximo de cada orgio ou entidade designard autoridade gue
Ihe seja diretamente subordinada para exercer as Seguintes atribuicdes:

I - assequrar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacéo, de
forma eficiente e adequada aos abjetivos da Le n° 12.527, de 2011:

II - avaliar e monitorar a8 implementacio do disposto neste Decretp e
apresentar ao dirigente méximo de cada Orgao ou entidade relatério anual sobre o

Seu cumprimento, encaminhando-o & Controladoria Gera| Municipal:

I1T - recomendar medidas para aperfeicoar as normas e pracedimentas
necessarios a Implementacio deste Decreto;

IV - orientar as unidades no que se refere ao cumprimento deste Decreto; e

V - manifestar-se spbre reclamacdo apresentada contra O0missdo de autoridade
competente, observado o disposto no art, 22,

Secéo II
Das Competéncias Relativas a0 Monitoramento

Art. 58. Compete 3 Controladoria Geral Municipal, observadas as competéncias
dos demais érgdos e entidades e as previsdes especificas neste Decreta:

2
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I - definir o formuldrio padrdo, disponibilizado em meio fisico e eletronico, que
estard a disposicdo no sitio na Internet e no SIC dos érgdos e entidades, de acordo
com o § 1%do art. 11;

II - promover campanha de abrangéncia municipal de fomento 3 cultura da
transparéncia na administracdo publica e conscientizagdo sobre o direito

fundamental de acesso 3 informacdo:

III - promover o treinamento dos agentes publicos e, no que couber, 3
capacitagéo das entidades privadas sem fins lucrativos, no que se refere ag

desenvolvimento de praticas relacionadas a transparéncia na administragdo publica;

IV - monitorar a implementacdo da presente Lej de Acesso a Informacdo,
concentrando e consolidando a publicacdo de informacdes estatisticas relacionadas
no art, 45;

V - monitorar a aplicacdo deste Decreto, especialmente o cumprimento dos

Prazos e procedimentos; e

VI - definir, em canjunto com a Procuradoria Geral, diretrizes e procedimentos

complementares necessarios a implementacio da LAI,

Art. 59. Compete & Controladoria Geral Municipal, a Procuradoria Geral Municipal e
a Divisdo de Planejamento, observadas as competéncias dos demais 6rgios e
entidades e as previsfes especificas neste Decreto, por meio de ato conjunto:

[ - estabelecer procedimentos, regras e padrées de divulgacdo de informacBes
a0 publico, fixando prazo maximo para atualizacdo; e

I - detalhar os procedimentas necessarios a busca, estruturagao e prestacdo
de informacdes no 4mbita do SIC.

Art. 60. Compete ao Gabinete do Prefeito Municipal, observadas as competéncias
dos demais orgdos e entidades € as previsdes especificas neste Decreto:

I - estabelecer regras de indexacdo relacionadas & C|EISE|ﬁ5:_§Il;5CI de informacdo:
ey

-
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1T - expedir atos complementares e estabelecer procedimentos relativos ao
credenciamento de seguranca de pessoas, drgdos e entidades pudblicos ou

privados, para o tratamento de informacdes classificadas; e

Il - promover, o credenciamento de seguranca de pessoas, ©Orgaocs e

entidades publicos ou privados, para o tratamento de informacgoes classificadas.

CAPITULO X
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 61. Os 6rgdos e entidades adequardo suas paliticas de gestdo da informagdo,
promovendo os ajustes necessarios aos processos de registro, processamento,

tramite e arquivamento de documentos e informagoes.

Art. 62. Os drgdos e entidades deverdo reavaliar as informagbes classificadas no
grau ultrassecreto e secreto no prazo maximo de dois anos, contado do termo
inicial de vigéncia da Lei n® 12.527, de 2011.

§ 12 A restricdo de acesso a informacdes, em razdo da reavaliagdo prevista no

caput, deverd observar os prazos e condicdes previstos neste Decreto.

§ 2° Enquanto nao transcorride o prazo de reavaliagdo previsto no caput,
sera mantida a classificacdo da informacggo, observados os prazos e disposicdes da

legislagéo precedente,

§ 3 As informagbes classificadas no grau ultrassecreto e secreto ndo
reavaliadas no prazo previsto no caput serdo consideradas, automaticamente,
desclassificadas.

Art. 63. A publicacdo anual de que trata o art. 45 terd inicio em junho de 2016,

Art. 64. O tratamento de informagdo classificada resultante de tratados, acordos

ou atos internacionais atenderd as normas e recomendacgdes de/sqes instrumentos.

i ’



PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA

Estado do Espirito Santo
Rua Saloman Fadialah, 255 - Centro
CEP 29.395-000 - Tel.: (28) 3543-1252

Art. 65. Aplica-se subsidiariamente a Lei n° 2.784, de 29 de janeiro de 1999, aos
procedimentos previstos neste Decreto.

Art. 66. Este Decreto entra em vigor em 17 de junho de 2015.

Ibatiba/ES, 17 de novembro de 2015.
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ANEXO

GRAU DE SIGILO:
(identico ao grau de sigilo do documento)

TERMO DE CLASSIFICACAO DE INFORMACAOQ

| ORGAO/ENTIDADE:

CODIGO DE INDEXACAQ:

GRAU DE SIGILO:

CATEGORIA:

TIPO DE DOCUMENTO:;

DATA DE PRODUCAQ;

FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFICACAO:

RAZOES PARA A CLASSIFICACAQ:

(idéntico ao grau de sigilo do documento)

PRAZO DA RESTRICAOD DE ACESSO:

DATA DE CLASSIFICACAO:

Mome:

AUTORIDADE CLASSIFICADORA
Cargo:
AUTORIDADE RATIFICADORA Nome:
(guando aplicavel) Cargo:
T = -
DESCLASSIFICACAC em  / Nome:
(quando aplicdvel) Cargao:
RECLASSIFICAGAO em 7 ;7 Nome:
(quanda aplicavel) Cargo:
REDUCAO DEPRAZOem _ / /1 Nome:
(quando aplicével) Cargo:
PRORROGACAO DE PRAZO em /4 Nome:
(quando aplicével) Cargo:
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ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA

ASSINATURA DA AUTORIDADE RATIFICADORA (guando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsével por DESCLASSIFICACAO (guando

aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por RECLASSIFICACAO (quando

aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por REDUCAO DE PRAZO (quando |
aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por PRORROGACAQ DE PRAZO {quando
aplicavel)




